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1 Organizarea si Completarea eronatd a Completarea corecta a ) Contabil
conducerea registrelor contabile cu registrelor contabile =8 si personalul
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Inventarierea patrimoniului Inregistrarea rezultatelor contabil si
stabileste in mod nereal inventarierii fara a exista ersonalul de
situatia tuturor elementelor de | ) omisiuni si compararea = = S executie din
ol 2 b m © A o] © ®© .
activ si pasiv ale unitatji 2 > acestora cu datele din ) € 3 o subordine
o 5 evidentele contabile o £ < 3
= = 50 = £
O Q
£ E
Stabilirea eronata a drepturilor Verificarea modului de Contabil si
salariale sau a statelor de operare a pontajelor, de personalul de
plata € g preluare a datelor in figele o € G executie din
m = fiscale, operarea cu atentie m m ~ subordine
T S a tuturor dispozitiilor de £ TS
= i fncadrare m. = %
£
£
Neinregistrarea in Inregistrarea in Personalul de
contabilitate a obligatiei de & o contabilitate a tuturor o o executie
= . . . - . . - - H
plata fata de terti creditori m © obligatiilor de plata fatéd de | £ 5 m
b (0 terti si pe baza 2 H N
s S documentelor justificative | © o ]
avizate pentru ,,Bun de g
plata” =
Intocmirea ordonantarii de Verificarea modului de Contabil si
lata fara respectarea intocmire a tuturor ersonalul de
PPRT] - U . .
conditiilor de fond ® " ordonantarilor, conform = ® " executie din
: g = Anexei 3 din OMFP m g a8 subordine
o 3 1792/2002 g e 18
= (] o = (2]
%
E
Platile nu au fost efectuate Verificarea Tnainte de Personalul de
conform destinatiilor stabilite, efectuarea platilor a executie
. . > o . . -~ .. U - . .
a legislatiei in vigoare si in incadrarii acestora in limita -
limita creditelor bugetare L creditelor bugetare )
> = @ “— >
; ; ®© i © © S
deschise si aprobate 2 N aprobate, deschise si = i N
& & conform destinatiilor [ e
stabilite 5
a
E
Elaborarea Existenta soldurilor in Verificarea soldurilor Contabil si
situatiilor financiare | conturile din balanta care o conturilor la sfarsitul anului o & personalul de
cu respectarea trebuie sa se inchida la © ,m si inchiderea acestora L m = .m executie din
100% a sfarsitul anului 3 N conform reglementarilor T 0 > N subordine
prevederilor legale E & legale g8 @18
si depunerea m m.

acestora la
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termenele Neprezentarea la termen a Finalizarea si predarea contabil
prevazute de lege | situatiilor (bilantul contabil) o e situatiilor la termenele = b s
m © stabilite si in conformitate = S ©
3 = cu prevederile legii 2 St
=| £ 8 £ |2
[oX
E
Erori de functionare a Solicitarea catre contabil
programului informatic de administratorul aplicatiei
preluare a datelor din ® " informatice de evaluare si m = "
contabilitate w 3 corectare in cel mai scut | o ¢ m N
m m timp a erorilor aparute » m © %
59 —
(SN
£ E
Preluare eronata a sumelor Verificarea exactitaji Contabil si
din fisele conturilor in contul o sumelor din fisele o = personalul de
de executie al cheltuielilor & i conturilor cu cele din contul | o £ & o executie din
o N de executie al cheltuielilor | g ° n subordine
- a si in cazul unor erori 56 o A
aparute, corectarea m nm..
acestora T
Prevenirea 100% a | Neredactarea dispozitiei prin Redactarea dispozitiei ® contabil
abaterilor care sunt desemnate pentru nominalizarea €
financiare si a persoanele responsabile sa (= g persoanelor imputernicite m e "
faptelor cauzatoare | exercite controlul financiar de < & sd exercite controlul @ g N
de prejudicii prin gestiune + 8 financiar g 3 |8
asigurarea = v = = 19
gestiunii fondurilor
publice in conditii
de economicitate, | Lipsa vizelor de certificare Toate documentele ce sunt | + Personalul
eficacitate, privind realitatea, regularitate . supuse CFG trebuie € ) nominalizat
eficient si legalitatea pe documente o M certificate in privinta m 5 .m prin dispozitia
m g realitatii, regularitatii si @ Pv., o directorului sa
o »n legalitatii de catre g g A exercite CFG
persoanele cu atributii in T
acest sens
Prezentarea cu intarziere la Solicitarea si respectarea Personalul
obtinerea vizei de CFG a de catre CS a termenelor nominalizat

documentelor necesare in
vederea efectuarii la timp a
platilor

Irelevant
Scazuta

legale la care trebuie
predate documentele in
vederea obtinerii vizei de
CFG pentru efectuarea
platilor

In curs de

implementare
Irelevant
Scéazuta

a

prin dispozitia
Directorului sa&
exercite CFG
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Acordarea vizei CFG pe
documentele care nu
ndeplinesc conditiile legale

La acordarea vizei de CFG
se va urmari existenta
actelor justificative, a
documentelor obligatorii ce

Personalul
nominalizat
prin dispozitia
Directorului sa

£ g trebuie verificate conform 5 |2 exercite CFG
H N listei de verificare, = RR g
[ ] existenta vizelor, a 2 2 |3
certificarilor si a altor m
semnaturi legale. @
Exercitarea cu raspundere | £
a vizei CFG 5
Completarea superficiala a Inscrierea tuturor Personalul
registrului cu operatiuni operatiunilor supuse o nominalizat
supuse CFG € k) controlului financiar propriu Il 5 e prin dispozitia
& N conform cerintelor legale 35 % N _u:moﬁ.oE_cm sa
[ & m m. [ 3 exercite CFG
£ E
- « Verificarea referatelor de = ) Personalul
ACHIZITII P I necesitate primite o 5 nominalizat
1.Finalizarea Erori in modul de 2 2 B i prin dispozitia
obiectivelor de | fundamentare a referatelorde | g o & ® Directorului cu
investitii si dotari | necesitate = o atributii
cuprinse in 3 e
programul anual al 5 mo:_.N;__
achizitiilor publice 5 publice
in termenele si ol
conditile  stabilite £
in L 98/2016 si in
conformitate cu
prevederile
bugetare alocate
Completarea incorecta a & = Verificarea completarii - 0 Personalul
Programului Anual al s N Programului Anual al o ¢ 3 nominalizat
Achizitiilor Publice ) 3 Achizitiilor Publice m g T prin dispozitia
= g = & Directorului cu
o atributii
m achizitii
7 publice

Pag. 4 din 9




2.Incheierea Abuzul utilizarii de proceduri - - Consultarea lunara a —— ' Personalul
contractelor de necompetitive prin invocarea m © surselor de informare in m 5 nominalizat
achizitie publica existentei exceptiilor legale g 9 vedere dezvoltarii = 3 Q prin dispozitia
in  termenele si E 9 cunostintelor profesionale € E @ Directorului cu
conditile  stabilite = ale personalului pentru o -
in L 98/2016 aplicarea corecta a 5 AU
pentru achizitia de legislatiei in materie de IS obloch)
produse / servicii si achizitii publice E publice
lucrari prin achizitie
directa
Acceptarea cu multd usurinta |+ @ Utilizarea criteriilor si = T Personalul
a unor produse de proasta 5] © specificatiilor tehnice ® 5 m nominalizat
e 2 e o i o 5 2| 3 priR ggoctis
E produse/servicii 5 . ? Pirectoniy o
= atributii
E achizitii
publice
Superficialitate In examinarea | .- © Studiu de piata si stabilirea o T Personalul
si analiza rezultatelor studiului m © ofertei cea mai o m S nominalizat
de piata B 2 avantajoase din punct de S m B vm prin dispozitia
| m vedere tehnico-economic; ge S P Directorului cu
m 2 atributii
e achizitii
i publice
Neincadrarea in fondurile = o Utilizarea criteriilor si — 0 Personalul
alocate in functie de codurile s © specificatiilor tehnice - m 5 nominalizat
CPV 3 2 conform legislatiei in c = 0 prin dispozitia
£ 3 vigoare privind achizitia de o & @ : :
E produse/servicii 5 ehbi i
= atributii
I achizitii
publice
Receptia superficiala = © Urmarirea incadrarii platilor ® o Personalul
> © in prevederile bugetare; = o) 5 nominalizat
= 1 Avizarea facturilor in m b m prin dispozitia
& 7 vederea efectuarii platilor £ = @2 Directorului cu
2 atributii
= achizitii
publice
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3.Incheierea Vicii in intocmirea fisei de P © Utilizarea criteriilor si = ' Personalul
contractelor de date B © specificatiilor tehnice G 2 nominalizat
achizitie publica 3 9 conform _n@._m_%:m_s_.:.ﬁ‘ . 21 % prin dispozitia
n termenele si E g Yigeane PIVING achizila 0c 52 E @ Directorului cu
conditiile stabilite produse/servicil g atributi
in L 98/2016 m achizitii
pentru achizitia de 2 publice
produse / servicii si £
lucrari prin cerere 5
de oferte
Si
licitatie deschisa
Vicii in intocmirea caietului = © Intocmirea caietului de = ' Personalul
de sarcini © © sarcini in colaborare cu " & | = nominalizat
9 g solicitantul achizitiei m g Q prin dispozitia
E g o) E @ Directorului cu
£ atributii
= achizitii
E publice
Numirea in comisiile de analiza ® © Numirea in comisiile de %= © Personalul
. o . . . .
si evaluare a ofertelor a unorn g © analiza si evaluare a ® by & nominalizat
persoane cu pregatirel 3 = ofertelor a unor persoane m 5 n prin dispozitia
profesionala & m cu pregatire profesionala £ = 2 Directorului cu
necorespunzatoare sau cu alte corespunzatoare 2 atributii
interese £ achizitii
publice
= © Numirea in comisiile de % G Personalul
A . R —d . .
> © analiza si evaluare a v ° 2 nominalizat
§ ° (0] = o in di it
Selectarea ofertantilor faraaa | © b ofertelor a unor persoane 5 o S prin dispozitia
tine cont de toate criteriile de | € = cu pregatire profesionala £ £ 2 Directorului cu
calificare corespunzatoare z atributii
i= achizitii
publice
= © Semnarea contractului de ® g Personalul
by © achizitie publica pentru ® o} 2 nominalizat
o : 24 o et 5 2 N in di =
Calificarea  ofertantilor cu | © o produse / servicii / lucrari 5 o 3 prin _vaN_H_m
oferte neconforme THE g 5 = g Directorului cu
inacceptabile = atributii
= achizitii
publice
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® © Urmarirea indeplinirii % ' Personalul
oy © prevederilor contractuale ® © 2 nominalizat
Stabilirea eronata a ofertei | © m 5 8| 8 prin dispozitia
castigatoare sau anularea | £ = = E - Directorului cu
fara justificare a procedurii = atributii
& achizitii
publice
RESURSE
UMANE
1.Aplicarea 100% ® © = © Personalul
a prevederilor Acordarea unor drepturi > © Intocmirea deciziilor privind o} 2 nominalizat
legale privind salariale , fara respectarea 8 2 acordarea drepturlor 3 b prin dispozitia
salarizarea legislatiei in vigoare 1S m salariale S @ Directorului cu
- atributii
Procesarea incorecta a Operarea deciziilor m Resurse
datelor privind drepturile Directorului privind m umane
salariale drepturile salariale m
Preluarea ,verificarea si E
prelucrarea pontajului, a
datelor si calculul
drepturilor salariale
Calcularea eronata a * © Determinarea obligatiilor ® Q Personalul
contributiilor, fara o © de plata la bugetul statului © 2 nominalizat
respactarea legislatiei in S o (prelucrarea datelor si o 3% 9 prin dispozitia
vigoare E g calculul obligatiilor) S = 2 Directorului cu
Intocmirea ordinelor de m atributii
Virarea eronata a obligatiilor plata a drepturilor de yot Resurse
datorate bugetelor si a personal si a contributiilor = umane
celorlalte retineri aferente.
INVENTARIERE
PATRIMONIU
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1.Inventarierea Comisiile de inventariere nu ® © Nominalizarea comisiilor si = T Director
patrimoniului SPU | sunt instruite [} © efectuarea instructajului de © o 2 Contabil
pané la 31 3 3 catre contabilul sef a m B8 )
decembrie ale € m comisiilor de inventariere si = E %
fiecarui an, cu participarea membrilor la 2
respectarea instruire =
:oﬂw:m_oﬂ legale in e
M_ﬂwwm:q_m%mw_mm“ _:<n:ﬁ.m1w8.m m‘_mam.:ﬁm_oﬂ de = © Efectuare inventarierii ® © Director
alickinas activ si pasiv din evidenta © © m_mam:.ﬂm_oq.am activ si IS o) 2 Contabil
: S contabila nu este efectuatala | 3 > pasiv din evidenta = B k) comisii
setand timp £ S contabila i g E| @ i
elementelor de S S inventariere
natura activelor, o
datoriilor si E
capitalurilor proprii
Nefnregistrarea in evidenta = © _:ﬂmo_m:.mﬁm rezultatelor e © contabil
contabila a tuturor rezultatelor | & © inventarierii w o) 2
inventarierii 8 X < 8 Q
1S m = S o
o
Q.
E
REGISTRE
CONTABILE
Verificarea Defectiuni ale sistemului = ® Monitorizarea registrelor = ,w contabil
tuturor registrelor | informatic g 2 contabile: © 8 N
contabile e 3 -registru cartea marea 5 o 3
generate de SPU = -registru inventar g
-registru jurnal lm
ACTIVITATE
AMNENAJARE
ZONE VERZI SI
SALUBRIZARE
Implementarea 1.Planificarea procesului 1.Planificarea procesului = o Personalul
OSGG 400/2015 | nu este efectuata in i de salubrizare ® o m nominalizat
privind codul concordanta cu toate s 5 g S 3 prin decizia D
controlului intern | comenzile si contractele o 'S 5
cu modificarile si = 2 2

completarile
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uloterioare

2.Conditii meteo 2.Urmarirea = © Personalul
nefavorabile - implementarii IS w 2 nominalizat
m 3 programelor zilnice de o 2 .m prin decizia D
o X lucrari £
o n e
7 E
3. Neconcordanta intre 3. Intocmirea = © Personalul
momentul 55 proceselor-verbale de ® g R nominalizat
controlului/executiei m m constatare privind S m m prin decizia D
o 3 lucrarile executate 5
o n a
e E
4 Planificarea procesului 4 Planificarea procesului = @ Personalul
nu este efectuata in o de intretinere zone verzi ® g m nominalizat
concordanta cu toate & m & m w prin decizia D
A g >
comenzile si contractele K 3 &
Q 1% a
b E
5.Necesarul de materiale 5.Pregatirea rasadurilor, = m Personalul
nu se asigura conform o pregatirea terenurilor, © w 2 nominalizat
planificarii de catre m M plantarea plantelor la & g .m prin decizia D
responsabilul procesului de k) % locul definitiv si -
amenajare si intretinere = i intretinerea plantatiilor Q
; =
zone verzi =
6.Nu este intocmit planul 6.Efectuarea = q Personalul
de lucru verificarilor zilnice ® g R nominalizat
g 5 asupra modului de - g 2 prin decizia D
3 ] desfasurare a =
2 Z procesului de S

intretinerea spatiilor
verzi

INTOCMIT
RESPONSABIL SCIM
GABRIELNAST
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